Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

5u Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el progésito de presentarle mi informe de

actividades mensuales cenfo¥me a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios
Técnicos Nimero 861-2020 apfo%aéo mediante el Acuerdo Ministerial Numero 10-2020,
correspondiente al mes de abril del presente afio, vy para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura nimero 3981791137 serie 500F912E.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en la redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias, pasas internos,
conacimientos, nombramientos y otros.

Apoyar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacién de un sistema
de archivo de la documentacién recibida y enviada de la Direccién General.

Apovar en la atencidén oportuna de llamadas telefénicas y atencidn al publico con temas
relacionados a la Direccidn General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Apoyar otras actividades que le sean asignadas por la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

RESULTADGS OBTENIDOS:

a)

d)

Se apoyd en la redaccidn de oficios, providencias, conacimientos y pases internos en los que
se trasladé informacién lmportan’te para el cumplimi eat@ de los requenm;en’zos
establecidos en os documentos.

Se apoys con el archivo de documentos recibidos vy enviados a la Direccidn General, segin
el indole v relevancia del mismo.

Se apoyé en la atencidn oportuna de ilamadas telefdnicas v atencidn ai ptiblico con temas
relacionados a la Direccién General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las Culturas,
Se apoyo en otras actividades asignadas como el seguimiento a la liquidacidn de servicios
utilizados en las actividades realizadas por ia Direccién de Diversidad Cultural, al mismo



tiempo, la verificacidn de facturas, listados, informes v la elaboracién de cartas de
satisfaccion y conocimientos para la entrega de expedientes a liguidar correspondientes a
{a Direccién de Diversidad Cuitural.
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